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Redovisning av kulturmedel ς projekt 
 

 

 

 

 

Datum Upprättad av 
Ange datum här Ange upphovsperson här 

För att påbörja en redovisning 

av ditt kulturprojekt, loggar du 

in i Min ansökan och klickar  på 

Söker du projektfinansiering?  

Klicka  sedan på Sök utbetalning  
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Skriv  sedan in ditt ärende -id  (har 8 

siffror och börjar på 20). 

Klicka  sedan på Sök utbetalningar . 

Klicka  sedan på Skapa ny 

utbetalning . 
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Skriv  in den tidsperiod du ska 

redovisa. 

Klicka  sedan på Skapa ny 

utbetalning . 

Du öppnar då ärendets 

Ekonomirapport. 
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Klicka  på Utgifter  för att redovisa de 

kostnader som projektet upparbetat. 

Klicka  sedan på Lägg till rad . 
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Skriv  1 i de grönmarkerade fälten. 

Välj sedan Kostnadsslag. 

Fyll i  beloppet som ska redovisas . 

Klicka  sedan på OK. 
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Klicka  sedan på Spara. 

För att gå tillbaka till 

ekonomirapporten klickar  

du på Ekonomirapport . 

Du ser då att dina kostnader finns 

med i ekonomirapporten. 

Upprepa detta tills alla projektets 

kostnader är registrerade. 
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Vi ska nu redovisa projektets 

medfinansiering. 

Klicka  först på Medfinansiering . 

Klicka  sedan på Lägg till rad . 

Välj  typ av Medfinansiering. 

Skriv in det belopp  medfinansiären 

gått in med. 

Klicka  sedan på OK. 
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Klicka  sedan på Spara. 

För att gå tillbaka till 

ekonomirapporten klickar  

du på Ekonomirapport . 
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I Ekonomirapporten syns nu 

både de registrerade 

utgifterna och den 

registrerade 

medfinansieringen. OBSERVERA att du kan få ett 

felmeddelande  att utbetalningen inte kan 

genomföras, eftersom belopp att betala ut 

är negativt. 

Du kan bortse från detta meddelande . 

Eftersom projektet fått sina pengar i 

förskott, så kommer ingen ytterligare 

utbetalning att göras. Redovisningen görs 

för att avräkna förskottet. 
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Slutligen får du lämna några 

uppgifter om ditt projekt och dess 

genomförande. 

Klicka  på 

Slutredovisningsuppgifter för att 

komma till formuläret. 

Här får du svara på några 

frågor angående ditt projekt. 

Sätt en bock i rutan allt  

eftersom du besvarat 
frågorna. 
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När du tycker att du fyllt i 

alla uppgifter kan du klicka  

på Validera ansökan  för att 

säkerställa att allt är med. 

Om något då saknas får du 

ett meddelande om detta. 

Klicka på rubrike rna  i 

felmeddelandet, så kommer 

du till det fält där uppgiften 

saknas. 


